连云港市文化旅游发展集团有限公司
关于安全技术服务工作需求清单

1.连云港润景文化旅游开发有限公司服务清单
	（1）润景双重预防体系

	润景双重预防体系建设实施指导手册
	润景风险分析和分级管控体系
	润景公司隐患排查体系

	1、目的	
2、范围	
3、规范性引用文件	
4、术语和定义	
5、风险隐患双重预防体系建设内容	
6、双重预防体系构建流程
6.1机构设置与职责	
6.2制度建设	
6.3教育培训
7、风险分级管控	
7.1风险点识别	
7.2风险（危险源）辨识
7.3风险分析与评估	
7.4风险控制	
8、事故隐患排查治理	
8.1制定隐患排查计划	
8.2实施隐患排查	
8.3事故隐患治理	
8.4隐患治理验收	
8.5隐患排查信息管理	
9、文件管理	
10、持续改进	
	
	1、总则	
2、企业概况	
3、危险源、危险和有害因素分析
3.1 自然危险、有害因素	
3.2 生产工艺中的危险、有害物质特性	
3.3 生产工艺过程中的危险因素辨识	
3.4 重大危险源辨识	
4、工作组织机构及职责	
5、风险识别与防范方法	
6、润景公司设备设施、工作场所风险分析及管控	
7、润景公司作业风险分析及管控
8、风险告知与培训	
附件1、企业安全风险分级实施管控清单	
附件2、风险分级四色分布平面图	
附件3、企业岗位作业风险比较四色柱状图	
附件4、岗位风险管控应知应会卡	
附件5、重大风险点登记	
	1、隐患排查治理体系管理制度
2、隐患排查治理体系运行考核制度	
3、重大隐患排查治理实施方案
4、2023年度安全检查计划
5、安全检查表应用培训
6、基础及现场类隐患排查清单
7、安全检查表	
8、安全考核检查记录	
9、事故隐患台账及整改通知单
10、双重预防体系中采用的相关表格	




	（2）润景应急预案

	综合应急预案
	专项应急预案与现场处置方案
	报告与附件

	第一部分  综合应急预案
1总则	
1.1 适用范围	
1.2 响应分级	
2 应急组织机构及职责
2.1 应急组织体系	
2.2 应急组织机构职责
3 应急响应	
3.1 信息报告	
3.2 预警	
3.3 响应启动
3.4 应急处置	
3.5 应急支援	
3.6 响应终止	
4 后期处置	
4.1 污染物处理	
4.2 生产秩序恢复	
4.3 人员安置	
5 应急保障	
5.1 通信与信息保障	
5.2 应急队伍保障	
5.3 物资装备保障	
5.4 其他保障
	1、火灾事故专项应急预案与现场处置方案	
2、电气系统事故专项预案与现场处置方案	
3、特种设备事故专项预案与现场处置方案	
4、交通事故专项预案与现场处置方案
5、游客人身意外伤害事件专项应急预案与现场处置方案
6、治安事件应急预案与现场处置方案
7、重大舆情应急预案与现场处置方案
8、山林火灾应急预案与现场处置方案
9、重大疫情应急预案与现场处置方案	
10、高温中暑应急预案与现场处置方案
	附录A：事故风险评估报告
1危险有害因素辨识	
2 事故风险分析	
3 事故风险评价	
4 结论建议	
附录B：应急资源调查报告
1 公司内部应急资源	
2 单位外部应急资源	
3 应急资源差距分析	
附件1：应急预案编制依据
附件2：项目概况	
附件3：风险评估结果	
附件4：预案体系与衔接
附件5：地理位置示意图
附件6：周边环境图	
附件7：平面布置图	
附件8：疏散、救援路线图
附件9：应急物资清单	
附件10：公司应急人员及联系方式	
附件11：外部救援机构一览表
附件12：社会救援能力分布图
附件13：应急处置卡	
附件14：规范化格式文本	






	（3）润景安全管理制度汇编+岗位安全操作规程

	1.安全生产目标管理制度
2.安全机构设置和人员配备管理制度
3.安全生产责任制度（附编制工作流程图）
4.安全生产责任制考核制度
5.安全生产费用提取和使用管理制度
6. 工伤保险和安责险管理制度
7.安全值班管理制度
8.岗位达标管理制度
9.安全文件和档案管理制度
10.风险评估和控制管理制度
13.安全教育培训管理制度
14.特种作业人员管理制度
15.设备设施安全管理制度
16.项目 “三同时”管理制度
17.车辆管理制度
18.现场作业安全管理制度
19.劳动防护用品管理制度
20.安全检查整改管理制度
21.隐患排查治理管理制度
22.应急体系管理制度
23.事故管理制度
24.安全生产奖惩制度
25.外包出租安全管理制度
26.用电安全管理制度
27.消防安全管理制度
28.安全绩效评定管理制度





	29．无动力滑索安全管理制度
30．有动力滑索安全管理制度
31．信息安全管理制度 
32．燃气安全管理制度
（其余视实际需求添加）
	1．车辆驾驶员安全操作规程
2．无动力上站操作员安全操作规程
3．无动力安全员安全操作规程
4．无动力下站卸客员安全操作规程
5.无动力下站刹车员安全操作规程
7.有动力上站操作员安全操作规程
8.有动力下站卸客员安全操作规程
9.有动力下站操作员安全操作规程
10.有动力安全员安全操作规程
10.检票员安全操作规程
11.售票员安全操作规程
12.餐厅厨工安全操作规程
（其余视实际需求添加）





	（4）润景安全标准化体系建设GB/T33000-2022

	1.目标职责 文件目录
1）年度安全方针和目标
2）关于发布公司总体和年度安全生产目标的通知
3）关于制定公司年度安全生产目标分解的通知
4）关于制定公司年度安全生产目标考核办法的通知
5）安全生产目标和指标实施计划监测记录表
6）公司目标完成效果评估报告
7）安全生产中长远（总体）规划
8）关于成立安全生产委员会的通知
9）关于任命公司主要负责人的通知
10）关于任命公司专职安全管理人员的通知
11）安全生产例会记录
12）安全生产责任制考核记录
13）安全生产责任制评审记录
14）安全生产责任书
15）安全生产费用提取和使用计划
16）安全费用提取及使用台账
2.制度化管理 文件目录
1）使用的安全生产法律法规及其他要求清单
2）文件发放记录（法律法规及其他要求）
3）关于制定并发布公司安全生产规章制度汇编的通知
4）安全标准化管理制度汇编
5）职业卫生管理制度汇编
6）文件发放记录（安全管理制度）
7）文件发放记录（安全操作规程）
8）安全操作规程
9）法律法规及其他要求符合性评审记录
10）事故调查报告
	10）法律法规标准及其他符合性评价报告
11）安全生产规章制度符合性评估修订记录
12）安全操作规程符合性评估修订记录
13）执行评估表
 3.教育培训 文件目录
1）员工培训需求调查表
2）年度培训计划
3）安全培训计划变更记录表
4）安全教育培训记录、签到表
5）安全培训效果调查表
6）管理人员培训台账
7）特种作业人员台账
8）三级安全教育厂级教育内容
4.现场管理 文件目录
1）特种设备档案资料
2）特种设备登记检验检测台账
3）主要生产设备、设施
4）主要设备、设施检维修计划
5）设施设备保养、检维修方案
6）重大设备、设施检维修管理台账
7）设备设施维护保养记录
8）拆除设施交接手续
9）设备验收记录
10）危险作业证
11）承包商管理台账
12）供应商管理台账
13）承包商安全协议书
14）岗位劳保用品发放标准
15）劳动防护用品发放登记表
16）职业危害防治工作领导小组
17）职业危害识别记录
18）年度职业卫生防治计划
19）作业场所职业病危害因素检测报告
20）员工职业健康体检报告
21）从业人员职业健康监护档案
22）职业危害因素告知书
	23）职业危害申报回执
5.安全风险管控及隐患排查治理 文件目录
1）风险控制表
2）职业健康安全危害辨识与风险评价
3）风险辨识与评价
4）不安全行为辨识表
5）未构成重大危险源说明
6）安全检查与隐患排查计划表
7）隐患治理方案
8）综合性安全检查记录表
9）日常安全检查记录表
10）季节性安全检查记录表
11）节假日安全检查记录表
12）专业电气安全检查记录表
14）隐患整改通知书
15）隐患汇总登记台账
16）安全隐患整改统计分析表
17）重大事故隐患档案
6.应急管理 文件目录
1）事故应急预案
2）成立应急领导小组的通知
3）应急预案演练计划
4）应急演练方案
5）应急救援预案演练记录
6）应急救援预案培训、演练记录
7）应急救援设施、装备、物资一览表
8）应急救援设施、装备、物资维修保养记录
7.事故管理 文件目录
8.持续改进 文件目录
1）安全标准化绩效评定报告
2）安全标准化绩效评定会议纪要
3）工贸企业安全标准化评定结果报告
4）下一周期安全生产标准化的工作计划和措施
5）安全生产标准化自评报告




2.连云港润博文化旅游开发有限公司服务清单
	（1）润博双重预防体系

	润景双重预防体系建设实施指导手册
	润景风险分析和分级管控体系
	润景公司隐患排查体系

	1、目的	
2、范围	
3、规范性引用文件	
4、术语和定义	
5、风险隐患双重预防体系建设内容	
6、双重预防体系构建流程	
6.1机构设置与职责	
6.2制度建设	
6.3教育培训
7、风险分级管控	
7.1风险点识别	
7.2风险（危险源）辨识	
7.3风险分析与评估	
7.4风险控制	
8、事故隐患排查治理	
8.1制定隐患排查计划	
8.2实施隐患排查	
8.3事故隐患治理	
8.4隐患治理验收	
8.5隐患排查信息管理	
9、文件管理	
10、持续改进	
	
	1、总则	
2、企业概况	
3、危险源、危险和有害因素分析
3.1 自然危险、有害因素	
3.2 生产工艺中的危险、有害物质特性	
3.3 生产工艺过程中的危险因素辨识	
3.4 重大危险源辨识	
4、工作组织机构及职责	
5、风险识别与防范方法	
6、润景公司设备设施、工作场所风险分析及管控	
7、润景公司作业风险分析及管控
8、风险告知与培训	
附件1、企业安全风险分级实施管控清单	
附件2、风险分级四色分布平面图	
附件3、企业岗位作业风险比较四色柱状图	
附件4、岗位风险管控应知应会卡	
附件5、重大风险点登记	
	1、隐患排查治理体系管理制度
2、隐患排查治理体系运行考核制度	
3、重大隐患排查治理实施方案
4、2023年度安全检查计划	
5、安全检查表应用培训	
6、基础及现场类隐患排查清单
7、安全检查表	
8、安全考核检查记录	
9、事故隐患台账及整改通知单
10、双重预防体系中采用的相关表格	







	（2）润博应急预案

	综合应急预案
	专项应急预案与现场处置方案
	报告与附件

	第一部分  综合应急预案	
1总则	
1.1 适用范围	
1.2 响应分级	
2 应急组织机构及职责	
2.1 应急组织体系	
2.2 应急组织机构职责	
3 应急响应	
3.1 信息报告	
3.2 预警	
3.3 响应启动
3.4 应急处置	
3.5 应急支援	
3.6 响应终止	
4 后期处置	
4.1 污染物处理	
4.2 生产秩序恢复	
4.3 人员安置	
5 应急保障	
5.1 通信与信息保障	
5.2 应急队伍保障	
5.3 物资装备保障	
5.4 其他保障
	1、火灾事故专项应急预案与现场处置方案	
2、电气系统事故专项预案与现场处置方案	
3、特种设备事故专项预案与现场处置方案	
4、游客紧急疏散专项预案与现场处置方案
5、游客人身意外伤害事件专项应急预案与现场处置方案
6、治安事件应急预案与现场处置方案
7、重大舆情应急预案与现场处置方案
8、游客群体事件应急预案与现场处置方案
9、重大疫情应急预案与现场处置方案	

	附录A：事故风险评估报告	
1危险有害因素辨识	
2 事故风险分析	
3 事故风险评价	
4 结论建议	
附录B：应急资源调查报告	
1 公司内部应急资源	
2 单位外部应急资源	
3 应急资源差距分析	
附件1：应急预案编制依据	
附件2：项目概况	
附件3：风险评估结果	
附件4：预案体系与衔接	
附件5：地理位置示意图	
附件6：周边环境图	
附件7：平面布置图	
附件8：疏散、救援路线图	
附件9：应急物资清单	
附件10：公司应急人员及联系方式	
附件11：外部救援机构一览表	
附件12：社会救援能力分布图	
附件13：应急处置卡	
附件14：规范化格式文本	







	（3）润博安全管理制度汇编+岗位安全操作规程

	1.安全生产目标管理制度
2.安全机构设置和人员配备管理制度
3.安全生产责任制度（附编制工作流程图）
4.安全生产责任制考核制度
5.安全生产费用提取和使用管理制度
6. 工伤保险和安责险管理制度
7.安全值班管理制度
8.岗位达标管理制度
9.安全文件和档案管理制度
10.风险评估和控制管理制度
13.安全教育培训管理制度
14.特种作业人员管理制度
15.设备设施安全管理制度
16.项目 “三同时”管理制度
17.车辆管理制度
18.现场作业安全管理制度
19.劳动防护用品管理制度
20.安全检查整改管理制度
21.隐患排查治理管理制度
22.应急体系管理制度
23.事故管理制度
24.安全生产奖惩制度
25.外包出租安全管理制度
26.用电安全管理制度
27.消防安全管理制度
28.安全绩效评定管理制度





	29.360影院安全管理制度
30.信息安全管理制度
31.消防监控室安全管理制度
（其余视实际需求添加）
	1．检票员安全操作规程
2.导服员安全操作规程
3.售票员安全操作规程
4.消监室操作员安全操作规程
5.放映员安全操作规程
6.安全员安全操作规程
7.讲解员安全操作规程
（其余视实际需求添加）





	（4）润博安全标准化体系建设GB/T33000-2022

	1.目标职责 文件目录
1）年度安全方针和目标
2）关于发布公司总体和年度安全生产目标的通知
3）关于制定公司年度安全生产目标分解的通知
4）关于制定公司年度安全生产目标考核办法的通知
5）安全生产目标和指标实施计划监测记录表
6）公司目标完成效果评估报告
7）安全生产中长远（总体）规划
8）关于成立安全生产委员会的通知
9）关于任命公司主要负责人的通知
10）关于任命公司专职安全管理人员的通知
11）安全生产例会记录
12）安全生产责任制考核记录
13）安全生产责任制评审记录
14）安全生产责任书
15）安全生产费用提取和使用计划
16）安全费用提取及使用台账
2.制度化管理 文件目录
1）适用的安全生产法律法规及其他要求清单
2）文件发放记录（法律法规及其他要求）
3）关于制定并发布公司安全生产规章制度汇编的通知
4）安全标准化管理制度汇编
5）职业卫生管理制度汇编
6）文件发放记录（安全管理制度）
7）文件发放记录（安全操作规程）
8）安全操作规程
9）法律法规及其他要求符合性评审记录
10）事故调查报告
	10）法律法规标准及其他符合性评价报告
11）安全生产规章制度符合性评估修订记录
12）安全操作规程符合性评估修订记录
13）执行评估表
 3.教育培训 文件目录
1）员工培训需求调查表
2）年度培训计划
3）安全培训计划变更记录表
4）安全教育培训记录、签到表
5）安全培训效果调查表
6）管理人员培训台账
7）特种作业人员台账
8）三级安全教育厂级教育内容
4.现场管理 文件目录
1）特种设备档案资料
2）特种设备登记检验检测台账
3）主要生产设备、设施
4）主要设备、设施检维修计划
5）设施设备保养、检维修方案
6）重大设备、设施检维修管理台账
7）设备设施维护保养记录
8）拆除设施交接手续
9）设备验收记录
10）危险作业证
11）承包商管理台账
12）供应商管理台账
13）承包商安全协议书
14）岗位劳保用品发放标准
15）劳动防护用品发放登记表
16）职业危害防治工作领导小组
17）职业危害识别记录
18）年度职业卫生防治计划
19）作业场所职业病危害因素检测报告
20）员工职业健康体检报告
21）从业人员职业健康监护档案
22）职业危害因素告知书
	23）职业危害申报回执
5.安全风险管控及隐患排查治理 文件目录
1）风险控制表
2）职业健康安全危害辨识与风险评价
3）风险辨识与评价
4）不安全行为辨识表
5）未构成重大危险源说明
6）安全检查与隐患排查计划表
7）隐患治理方案
8）综合性安全检查记录表
9）日常安全检查记录表
10）季节性安全检查记录表
11）节假日安全检查记录表
12）专业电气安全检查记录表
14）隐患整改通知书
15）隐患汇总登记台账
16）安全隐患整改统计分析表
17）重大事故隐患档案
6.应急管理 文件目录
1）事故应急预案
2）成立应急领导小组的通知
3）应急预案演练计划
4）应急演练方案
5）应急救援预案演练记录
6）应急救援预案培训、演练记录
7）应急救援设施、装备、物资一览表
8）应急救援设施、装备、物资维修保养记录
7.事故管理 文件目录
8.持续改进 文件目录
1）安全标准化绩效评定报告
2）安全标准化绩效评定会议纪要
3）工贸企业安全标准化评定结果报告
4）下一周期安全生产标准化的工作计划和措施
5）安全生产标准化自评报告








3.连云港润云园林绿化工程有限公司服务清单
	（1）润云双重预防体系

	润景双重预防体系建设实施指导手册
	润景风险分析和分级管控体系
	润景公司隐患排查体系

	1、目的	
2、范围	
3、规范性引用文件	
4、术语和定义	
5、风险隐患双重预防体系建设内容	
6、双重预防体系构建流程	
6.1机构设置与职责	
6.2制度建设	
6.3教育培训
7、风险分级管控	
7.1风险点识别	
7.2风险（危险源）辨识	
7.3风险分析与评估	
7.4风险控制	
8、事故隐患排查治理	
8.1制定隐患排查计划	
8.2实施隐患排查	
8.3事故隐患治理	
8.4隐患治理验收	
8.5隐患排查信息管理	
9、文件管理	
10、持续改进	
	
	1、总则	
2、企业概况	
3、危险源、危险和有害因素分析
3.1 自然危险、有害因素	
3.2 生产工艺中的危险、有害物质特性	
3.3 生产工艺过程中的危险因素辨识	
3.4 重大危险源辨识	
4、工作组织机构及职责	
5、风险识别与防范方法	
6、润景公司设备设施、工作场所风险分析及管控	
7、润景公司作业风险分析及管控
8、风险告知与培训	
附件1、企业安全风险分级实施管控清单	
附件2、风险分级四色分布平面图	
附件3、企业岗位作业风险比较四色柱状图	
附件4、岗位风险管控应知应会卡	
附件5、重大风险点登记	
	1、隐患排查治理体系管理制度	
2、隐患排查治理体系运行考核制度	
3、重大隐患排查治理实施方案
4、2023年度安全检查计划	
5、安全检查表应用培训	
6、基础及现场类隐患排查清单	
7、安全检查表	
8、安全考核检查记录	
9、事故隐患台账及整改通知单	
10、双重预防体系中采用的相关表格	






	（2）润云应急预案

	综合应急预案
	专项应急预案与现场处置方案
	报告与附件

	第一部分  综合应急预案	
1总则	
1.1 适用范围	
1.2 响应分级	
2 应急组织机构及职责	
2.1 应急组织体系	
2.2 应急组织机构职责	
3 应急响应	
3.1 信息报告	
3.2 预警	
3.3 响应启动
3.4 应急处置	
3.5 应急支援	
3.6 响应终止	
4 后期处置	
4.1 污染物处理	
4.2 生产秩序恢复	
4.3 人员安置	
5 应急保障	
5.1 通信与信息保障	
5.2 应急队伍保障	
5.3 物资装备保障	
5.4 其他保障
	1、火灾事故专项应急预案与现场处置方案	
2、电气系统事故专项预案与现场处置方案	
3、特种设备事故专项预案与现场处置方案	
4、交通事故专项预案与现场处置方案
5、员工人身伤害事件专项应急预案与现场处置方案
6、治安事件应急预案与现场处置方案
7、机械伤害应急预案与现场处置方案
8、周边群众群体事件应急预案与现场处置方案
9、重大疫情应急预案与现场处置方案	
10、高温中暑应急预案与现场处置方案
	附录A：事故风险评估报告	
1危险有害因素辨识	
2 事故风险分析	
3 事故风险评价	
4 结论建议	
附录B：应急资源调查报告	
1 公司内部应急资源	
2 单位外部应急资源	
3 应急资源差距分析	
附件1：应急预案编制依据	
附件2：项目概况	
附件3：风险评估结果	
附件4：预案体系与衔接	
附件5：地理位置示意图	
附件6：周边环境图	
附件7：平面布置图	
附件8：疏散、救援路线图	
附件9：应急物资清单	
附件10：公司应急人员及联系方式	
附件11：外部救援机构一览表	
附件12：社会救援能力分布图	
附件13：应急处置卡	
附件14：规范化格式文本	







	（3）润云安全管理制度汇编+岗位安全操作规程

	1.安全生产目标管理制度
2.安全机构设置和人员配备管理制度
3.安全生产责任制度（附编制工作流程图）
4.安全生产责任制考核制度
5.安全生产费用提取和使用管理制度
6. 工伤保险和安责险管理制度
7.安全值班管理制度
8.岗位达标管理制度
9.安全文件和档案管理制度
10.风险评估和控制管理制度
13.安全教育培训管理制度
14.特种作业人员管理制度
15.设备设施安全管理制度
16.项目 “三同时”管理制度
17.车辆管理制度
18.现场作业安全管理制度
19.劳动防护用品管理制度
20.安全检查整改管理制度
21.隐患排查治理管理制度
22.应急体系管理制度
23.事故管理制度
24.安全生产奖惩制度
25.外包出租安全管理制度
26.用电安全管理制度
27.消防安全管理制度
28.安全绩效评定管理制度





	29.特种车辆安全管理制度
30.机械设备安全管理制度
31.危化品安全管理制度
32.仓库安全管理制度
33.建筑施工安全管理制度
34.文明施工管理制度
35.制茶作业安全管理制度
36.园林绿化安全管理制度
37.苗圃安全管理制度
38.燃气安全管理制度
（其余视实际需求添加）
	1．车辆驾驶员安全操作规程
2．库管员安全操作规程
3．施工员安全操作规程
4．资料员安全操作规程
5．机械操作员安全操作规程
6．洒水车驾驶员安全操作规程
7.绿化专员安全操作规程
8.厨工安全操作规程
9.采购员安全操作规程
（其余视实际需求添加）





	（4）润云安全标准化体系建设GB/T33000-2022

	1.目标职责 文件目录
1）年度安全方针和目标
2）关于发布公司总体和年度安全生产目标的通知
3）关于制定公司年度安全生产目标分解的通知
4）关于制定公司年度安全生产目标考核办法的通知
5）安全生产目标和指标实施计划监测记录表
6）公司目标完成效果评估报告
7）安全生产中长远（总体）规划
8）关于成立安全生产委员会的通知
9）关于任命公司主要负责人的通知
10）关于任命公司专职安全管理人员的通知
11）安全生产例会记录
12）安全生产责任制考核记录
13）安全生产责任制评审记录
14）安全生产责任书
15）安全生产费用提取和使用计划
16）安全费用提取及使用台账
2.制度化管理 文件目录
1）使用的安全生产法律法规及其他要求清单
2）文件发放记录（法律法规及其他要求）
3）关于制定并发布公司安全生产规章制度汇编的通知
4）安全标准化管理制度汇编
5）职业卫生管理制度汇编
6）文件发放记录（安全管理制度）
7）文件发放记录（安全操作规程）
8）安全操作规程
9）法律法规及其他要求符合性评审记录
10）事故调查报告

	10）法律法规标准及其他符合性评价报告
11）安全生产规章制度符合性评估修订记录
12）安全操作规程符合性评估修订记录
13）执行评估表
 3.教育培训 文件目录
1）员工培训需求调查表
2）年度培训计划
3）安全培训计划变更记录表
4）安全教育培训记录、签到表
5）安全培训效果调查表
6）管理人员培训台账
7）特种作业人员台账
8）三级安全教育厂级教育内容
4.现场管理 文件目录
1）特种设备档案资料
2）特种设备登记检验检测台账
3）主要生产设备、设施
4）主要设备、设施检维修计划
5）设施设备保养、检维修方案
6）重大设备、设施检维修管理台账
7）设备设施维护保养记录
8）拆除设施交接手续
9）设备验收记录
10）危险作业证
11）承包商管理台账
12）供应商管理台账
13）承包商安全协议书
14）岗位劳保用品发放标准
15）劳动防护用品发放登记表
16）职业危害防治工作领导小组
17）职业危害识别记录
18）年度职业卫生防治计划
19）作业场所职业病危害因素检测报告
20）员工职业健康体检报告
21）从业人员职业健康监护档案
22）职业危害因素告知书
	23）职业危害申报回执
5.安全风险管控及隐患排查治理 文件目录
1）风险控制表
2）职业健康安全危害辨识与风险评价
3）风险辨识与评价
4）不安全行为辨识表
5）未构成重大危险源说明
6）安全检查与隐患排查计划表
7）隐患治理方案
8）综合性安全检查记录表
9）日常安全检查记录表
10）季节性安全检查记录表
11）节假日安全检查记录表
12）专业电气安全检查记录表
14）隐患整改通知书
15）隐患汇总登记台账
16）安全隐患整改统计分析表
17）重大事故隐患档案
6.应急管理 文件目录
1）事故应急预案
2）成立应急领导小组的通知
3）应急预案演练计划
4）应急演练方案
5）应急救援预案演练记录
6）应急救援预案培训、演练记录
7）应急救援设施、装备、物资一览表
8）应急救援设施、装备、物资维修保养记录
7.事故管理 文件目录
8.持续改进 文件目录
1）安全标准化绩效评定报告
2）安全标准化绩效评定会议纪要
3）工贸企业安全标准化评定结果报告
4）下一周期安全生产标准化的工作计划和措施
5）安全生产标准化自评报告







4.连云港大圣文化产业发展有限公司服务清单
	（1）大圣双重预防体系

	润景双重预防体系建设实施指导手册
	润景风险分析和分级管控体系
	润景公司隐患排查体系

	1、目的	
2、范围	
3、规范性引用文件	
4、术语和定义	
5、风险隐患双重预防体系建设内容	
6、双重预防体系构建流程	
6.1机构设置与职责	
6.2制度建设	
6.3教育培训
7、风险分级管控	
7.1风险点识别	
7.2风险（危险源）辨识	
7.3风险分析与评估	
7.4风险控制	
8、事故隐患排查治理	
8.1制定隐患排查计划	
8.2实施隐患排查	
8.3事故隐患治理	
8.4隐患治理验收	
8.5隐患排查信息管理	
9、文件管理	
10、持续改进	
	
	1、总则	
2、企业概况	
3、危险源、危险和有害因素分析	
3.1 自然危险、有害因素	
3.2 生产工艺中的危险、有害物质特性	
3.3 生产工艺过程中的危险因素辨识	
3.4 重大危险源辨识	
4、工作组织机构及职责	
5、风险识别与防范方法	
6、润景公司设备设施、工作场所风险分析及管控	
7、润景公司作业风险分析及管控	
8、风险告知与培训	
附件1、企业安全风险分级实施管控清单	
附件2、风险分级四色分布平面图	
附件3、企业岗位作业风险比较四色柱状图	
附件4、岗位风险管控应知应会卡	
附件5、重大风险点登记	
	1、隐患排查治理体系管理制度	
2、隐患排查治理体系运行考核制度	
3、重大隐患排查治理实施方案
4、2023年度安全检查计划	
5、安全检查表应用培训	
6、基础及现场类隐患排查清单	
7、安全检查表	
8、安全考核检查记录	
9、事故隐患台账及整改通知单	
10、双重预防体系中采用的相关表格	






	（2）大圣应急预案

	综合应急预案
	专项应急预案与现场处置方案
	报告与附件

	第一部分  综合应急预案	
1总则	
1.1 适用范围	
1.2 响应分级	
2 应急组织机构及职责	
2.1 应急组织体系	
2.2 应急组织机构职责	
3 应急响应	
3.1 信息报告	
3.2 预警	
3.3 响应启动
3.4 应急处置	
3.5 应急支援	
3.6 响应终止	
4 后期处置	
4.1 污染物处理	
4.2 生产秩序恢复	
4.3 人员安置	
5 应急保障	
5.1 通信与信息保障	
5.2 应急队伍保障	
5.3 物资装备保障	
5.4 其他保障
	1、火灾事故专项应急预案与现场处置方案	
2、食品卫生事故专项预案与现场处置方案	
3、特种设备事故专项预案与现场处置方案	
4、游客紧急疏散专项预案与现场处置方案
5、游客人身意外伤害事件专项应急预案与现场处置方案
6、治安事件应急预案与现场处置方案
7、重大舆情应急预案与现场处置方案
8、游客群体事件应急预案与现场处置方案
9、重大疫情应急预案与现场处置方案	

	附录A：事故风险评估报告	
1危险有害因素辨识	
2 事故风险分析	
3 事故风险评价	
4 结论建议	
附录B：应急资源调查报告	
1 公司内部应急资源	
2 单位外部应急资源	
3 应急资源差距分析	
附件1：应急预案编制依据	
附件2：项目概况	
附件3：风险评估结果	
附件4：预案体系与衔接	
附件5：地理位置示意图	
附件6：周边环境图	
附件7：平面布置图	
附件8：疏散、救援路线图	
附件9：应急物资清单	
附件10：公司应急人员及联系方式	
附件11：外部救援机构一览表	
附件12：社会救援能力分布图	
附件13：应急处置卡	
附件14：规范化格式文本	







	（3）大圣安全管理制度汇编+岗位安全操作规程

	1.安全生产目标管理制度
2.安全机构设置和人员配备管理制度
3.安全生产责任制度（附编制工作流程图）
4.安全生产责任制考核制度
5.安全生产费用提取和使用管理制度
6. 工伤保险和安责险管理制度
7.安全值班管理制度
8.岗位达标管理制度
9.安全文件和档案管理制度
10.风险评估和控制管理制度
13.安全教育培训管理制度
14.特种作业人员管理制度
15.设备设施安全管理制度
16.项目 “三同时”管理制度
17.车辆管理制度
18.现场作业安全管理制度
19.劳动防护用品管理制度
20.安全检查整改管理制度
21.隐患排查治理管理制度
22.应急体系管理制度
23.事故管理制度
24.安全生产奖惩制度
25.外包出租安全管理制度
26.用电安全管理制度
27.消防安全管理制度
28.安全绩效评定管理制度





	29.汉堡店安全管理制度
30.文创店安全管理制度
31.奶茶店安全管理制度
32.信息安全管理制度
33.食品卫生安全管理制度
（其余视实际需求添加）
	1．车辆驾驶员安全操作规程
2．文创店店员安全操作规程
3. 奶茶店操作员安全操作规程
4.餐厅厨工安全操作规程
5. 库管员安全操作规程
6.奶茶店店长安全操作规程
7.文创店店长安全操作规程
8.汉堡店店长安全操作规程
9.汉堡店操作员安全操作规程

（其余视实际需求添加）





	（4）大圣安全标准化体系建设GB/T33000-2022

	1.目标职责 文件目录
1）年度安全方针和目标
2）关于发布公司总体和年度安全生产目标的通知
3）关于制定公司年度安全生产目标分解的通知
4）关于制定公司年度安全生产目标考核办法的通知
5）安全生产目标和指标实施计划监测记录表
6）公司目标完成效果评估报告
7）安全生产中长远（总体）规划
8）关于成立安全生产委员会的通知
9）关于任命公司主要负责人的通知
10）关于任命公司专职安全管理人员的通知
11）安全生产例会记录
12）安全生产责任制考核记录
13）安全生产责任制评审记录
14）安全生产责任书
15）安全生产费用提取和使用计划
16）安全费用提取及使用台账
2.制度化管理 文件目录
1）使用的安全生产法律法规及其他要求清单
2）文件发放记录（法律法规及其他要求）
3）关于制定并发布公司安全生产规章制度汇编的通知
4）安全标准化管理制度汇编
5）职业卫生管理制度汇编
6）文件发放记录（安全管理制度）
7）文件发放记录（安全操作规程）
8）安全操作规程
9）法律法规及其他要求符合性评审记录
10）事故调查报告
	10）法律法规标准及其他符合性评价报告
11）安全生产规章制度符合性评估修订记录
12）安全操作规程符合性评估修订记录
13）执行评估表
 3.教育培训 文件目录
1）员工培训需求调查表
2）年度培训计划
3）安全培训计划变更记录表
4）安全教育培训记录、签到表
5）安全培训效果调查表
6）管理人员培训台账
7）特种作业人员台账
8）三级安全教育厂级教育内容
4.现场管理 文件目录
1）特种设备档案资料
2）特种设备登记检验检测台账
3）主要生产设备、设施
4）主要设备、设施检维修计划
5）设施设备保养、检维修方案
6）重大设备、设施检维修管理台账
7）设备设施维护保养记录
8）拆除设施交接手续
9）设备验收记录
10）危险作业证
11）承包商管理台账
12）供应商管理台账
13）承包商安全协议书
14）岗位劳保用品发放标准
15）劳动防护用品发放登记表
16）职业危害防治工作领导小组
17）职业危害识别记录
18）年度职业卫生防治计划
19）作业场所职业病危害因素检测报告
20）员工职业健康体检报告
21）从业人员职业健康监护档案
22）职业危害因素告知书
	23）职业危害申报回执
5.安全风险管控及隐患排查治理 文件目录
1）风险控制表
2）职业健康安全危害辨识与风险评价
3）风险辨识与评价
4）不安全行为辨识表
5）未构成重大危险源说明
6）安全检查与隐患排查计划表
7）隐患治理方案
8）综合性安全检查记录表
9）日常安全检查记录表
10）季节性安全检查记录表
11）节假日安全检查记录表
12）专业电气安全检查记录表
14）隐患整改通知书
15）隐患汇总登记台账
16）安全隐患整改统计分析表
17）重大事故隐患档案
6.应急管理 文件目录
1）事故应急预案
2）成立应急领导小组的通知
3）应急预案演练计划
4）应急演练方案
5）应急救援预案演练记录
6）应急救援预案培训、演练记录
7）应急救援设施、装备、物资一览表
8）应急救援设施、装备、物资维修保养记录
7.事故管理 文件目录
8.持续改进 文件目录
1）安全标准化绩效评定报告
2）安全标准化绩效评定会议纪要
3）工贸企业安全标准化评定结果报告
4）下一周期安全生产标准化的工作计划和措施
5）安全生产标准化自评报告


5.连云港孙行者研学教育科技有限公司服务清单
	（1）研学双重预防体系

	润景双重预防体系建设实施指导手册
	润景风险分析和分级管控体系
	润景公司隐患排查体系

	1、目的	
2、范围	
3、规范性引用文件	
4、术语和定义	
5、风险隐患双重预防体系建设内容	
6、双重预防体系构建流程	
6.1机构设置与职责	
6.2制度建设	
6.3教育培训
7、风险分级管控	
7.1风险点识别	
7.2风险（危险源）辨识	
7.3风险分析与评估	
7.4风险控制	
8、事故隐患排查治理	
8.1制定隐患排查计划	
8.2实施隐患排查	
8.3事故隐患治理	
8.4隐患治理验收	
8.5隐患排查信息管理	
9、文件管理	
10、持续改进	
	
	1、总则	
2、企业概况	
3、危险源、危险和有害因素分析
3.1 自然危险、有害因素	
3.2 生产工艺中的危险、有害物质特性	
3.3 生产工艺过程中的危险因素辨识	
3.4 重大危险源辨识	
4、工作组织机构及职责	
5、风险识别与防范方法	
6、润景公司设备设施、工作场所风险分析及管控	
7、润景公司作业风险分析及管控
8、风险告知与培训	
附件1、企业安全风险分级实施管控清单	
附件2、风险分级四色分布平面图	
附件3、企业岗位作业风险比较四色柱状图	
附件4、岗位风险管控应知应会卡	
附件5、重大风险点登记	
	1、隐患排查治理体系管理制度
2、隐患排查治理体系运行考核制度	
3、重大隐患排查治理实施方案
4、2023年度安全检查计划	
5、安全检查表应用培训	
6、基础及现场类隐患排查清单
7、安全检查表	
8、安全考核检查记录	
9、事故隐患台账及整改通知单
10、双重预防体系中采用的相关表格	






	（2）研学应急预案

	综合应急预案
	专项应急预案与现场处置方案
	报告与附件

	第一部分  综合应急预案	
1总则	
1.1 适用范围	
1.2 响应分级	
2 应急组织机构及职责	
2.1 应急组织体系	
2.2 应急组织机构职责	
3 应急响应	
3.1 信息报告	
3.2 预警	
3.3 响应启动
3.4 应急处置	
3.5 应急支援	
3.6 响应终止	
4 后期处置	
4.1 污染物处理	
4.2 生产秩序恢复	
4.3 人员安置	
5 应急保障	
5.1 通信与信息保障	
5.2 应急队伍保障	
5.3 物资装备保障	
5.4 其他保障
	1、火灾事故专项应急预案与现场处置方案	
2、交通事故专项预案与现场处置方案	
3、食品卫生专项预案与现场处置方案	
4、研学项目紧急疏散专项预案与现场处置方案
5、学生人身意外伤害事件专项应急预案与现场处置方案
6、治安事件应急预案与现场处置方案
7、重大舆情应急预案与现场处置方案
8、游学生群体事件应急预案与现场处置方案
9、重大疫情应急预案与现场处置方案	
10、高温中暑应急预案与现场处置方案
	附录A：事故风险评估报告	
1危险有害因素辨识	
2 事故风险分析	
3 事故风险评价	
4 结论建议	
附录B：应急资源调查报告	
1 公司内部应急资源	
2 单位外部应急资源	
3 应急资源差距分析	
附件1：应急预案编制依据	
附件2：项目概况	
附件3：风险评估结果	
附件4：预案体系与衔接	
附件5：地理位置示意图	
附件6：周边环境图	
附件7：平面布置图	
附件8：疏散、救援路线图	
附件9：应急物资清单	
附件10：公司应急人员及联系方式	
附件11：外部救援机构一览表	
附件12：社会救援能力分布图	
附件13：应急处置卡	
附件14：规范化格式文本	







	（3）研学安全管理制度汇编+岗位安全操作规程

	1.安全生产目标管理制度
2.安全机构设置和人员配备管理制度
3.安全生产责任制度（附编制工作流程图）
4.安全生产责任制考核制度
5.安全生产费用提取和使用管理制度
6. 工伤保险和安责险管理制度
7.安全值班管理制度
8.岗位达标管理制度
9.安全文件和档案管理制度
10.风险评估和控制管理制度
13.安全教育培训管理制度
14.特种作业人员管理制度
15.设备设施安全管理制度
16.项目 “三同时”管理制度
17.车辆管理制度
18.现场作业安全管理制度
19.劳动防护用品管理制度
20.安全检查整改管理制度
21.隐患排查治理管理制度
22.应急体系管理制度
23.事故管理制度
24.安全生产奖惩制度
25.外包出租安全管理制度
26.用电安全管理制度
27.消防安全管理制度
28.安全绩效评定管理制度




	29.研学基地安全管理制度
30.研学培训安全管理制度
31.研学餐饮安全管理制度
32.研学交通安全管理制度
33.研学游学现场作业安全管理制度（皮划艇、溯溪、徒步、攀岩）
34.特种体育安全管理制度
（其余视实际需求添加）
	1．项目专员安全操作规程
2.导服员安全操作规程
3. 研学安全员安全操作规程
[bookmark: _GoBack]4.研学教师安全操作规程
5. 研学统筹员安全操作规程
6. 研学辅导员安全生产规程
7.库管员安全操作规程
（其余视实际需求添加）





	（4）研学安全标准化体系建设GB/T33000-2022

	1.目标职责 文件目录
1）年度安全方针和目标
2）关于发布公司总体和年度安全生产目标的通知
3）关于制定公司年度安全生产目标分解的通知
4）关于制定公司年度安全生产目标考核办法的通知
5）安全生产目标和指标实施计划监测记录表
6）公司目标完成效果评估报告
7）安全生产中长远（总体）规划
8）关于成立安全生产委员会的通知
9）关于任命公司主要负责人的通知
10）关于任命公司专职安全管理人员的通知
11）安全生产例会记录
12）安全生产责任制考核记录
13）安全生产责任制评审记录
14）安全生产责任书
15）安全生产费用提取和使用计划
16）安全费用提取及使用台账
2.制度化管理 文件目录
1）使用的安全生产法律法规及其他要求清单
2）文件发放记录（法律法规及其他要求）
3）关于制定并发布公司安全生产规章制度汇编的通知
4）安全标准化管理制度汇编
5）职业卫生管理制度汇编
6）文件发放记录（安全管理制度）
7）文件发放记录（安全操作规程）
8）安全操作规程
9）法律法规及其他要求符合性评审记录
10）事故调查报告
	10）法律法规标准及其他符合性评价报告
11）安全生产规章制度符合性评估修订记录
12）安全操作规程符合性评估修订记录
13）执行评估表
 3.教育培训 文件目录
1）员工培训需求调查表
2）年度培训计划
3）安全培训计划变更记录表
4）安全教育培训记录、签到表
5）安全培训效果调查表
6）管理人员培训台账
7）特种作业人员台账
8）三级安全教育厂级教育内容
4.现场管理 文件目录
1）特种设备档案资料
2）特种设备登记检验检测台账
3）主要生产设备、设施
4）主要设备、设施检维修计划
5）设施设备保养、检维修方案
6）重大设备、设施检维修管理台账
7）设备设施维护保养记录
8）拆除设施交接手续
9）设备验收记录
10）危险作业证
11）承包商管理台账
12）供应商管理台账
13）承包商安全协议书
14）岗位劳保用品发放标准
15）劳动防护用品发放登记表
16）职业危害防治工作领导小组
17）职业危害识别记录
18）年度职业卫生防治计划
19）作业场所职业病危害因素检测报告
20）员工职业健康体检报告
21）从业人员职业健康监护档案
22）职业危害因素告知书
	23）职业危害申报回执
5.安全风险管控及隐患排查治理 文件目录
1）风险控制表
2）职业健康安全危害辨识与风险评价
3）风险辨识与评价
4）不安全行为辨识表
5）未构成重大危险源说明
6）安全检查与隐患排查计划表
7）隐患治理方案
8）综合性安全检查记录表
9）日常安全检查记录表
10）季节性安全检查记录表
11）节假日安全检查记录表
12）专业电气安全检查记录表
14）隐患整改通知书
15）隐患汇总登记台账
16）安全隐患整改统计分析表
17）重大事故隐患档案
6.应急管理 文件目录
1）事故应急预案
2）成立应急领导小组的通知
3）应急预案演练计划
4）应急演练方案
5）应急救援预案演练记录
6）应急救援预案培训、演练记录
7）应急救援设施、装备、物资一览表
8）应急救援设施、装备、物资维修保养记录
7.事故管理 文件目录
8.持续改进 文件目录
1）安全标准化绩效评定报告
2）安全标准化绩效评定会议纪要
3）工贸企业安全标准化评定结果报告
4）下一周期安全生产标准化的工作计划和措施
5）安全生产标准化自评报告




6.连云港市孙行者旅游科技有限公司服务清单
	（1）科技双重预防体系

	润景双重预防体系建设实施指导手册
	润景风险分析和分级管控体系
	润景公司隐患排查体系

	1、目的	
2、范围	
3、规范性引用文件	
4、术语和定义	
5、风险隐患双重预防体系建设内容	
6、双重预防体系构建流程	
6.1机构设置与职责	
6.2制度建设	
6.3教育培训
7、风险分级管控	
7.1风险点识别	
7.2风险（危险源）辨识	
7.3风险分析与评估	
7.4风险控制	
8、事故隐患排查治理	
8.1制定隐患排查计划	
8.2实施隐患排查	
8.3事故隐患治理	
8.4隐患治理验收	
8.5隐患排查信息管理	
9、文件管理	
10、持续改进	
	
	1、总则	
2、企业概况	
3、危险源、危险和有害因素分析
3.1 自然危险、有害因素	
3.2 生产工艺中的危险、有害物质特性	
3.3 生产工艺过程中的危险因素辨识	
3.4 重大危险源辨识	
4、工作组织机构及职责	
5、风险识别与防范方法	
6、润景公司设备设施、工作场所风险分析及管控	
7、润景公司作业风险分析及管控
8、风险告知与培训	
附件1、企业安全风险分级实施管控清单	
附件2、风险分级四色分布平面图	
附件3、企业岗位作业风险比较四色柱状图	
附件4、岗位风险管控应知应会卡	
附件5、重大风险点登记	
	1、隐患排查治理体系管理制度
2、隐患排查治理体系运行考核制度	
3、重大隐患排查治理实施方案
4、2023年度安全检查计划	
5、安全检查表应用培训	
6、基础及现场类隐患排查清单
7、安全检查表	
8、安全考核检查记录	
9、事故隐患台账及整改通知单
10、双重预防体系中采用的相关表格	







	（2）科技应急预案

	综合应急预案
	专项应急预案与现场处置方案
	报告与附件

	第一部分  综合应急预案	
1总则	
1.1 适用范围	
1.2 响应分级	
2 应急组织机构及职责	
2.1 应急组织体系	
2.2 应急组织机构职责	
3 应急响应	
3.1 信息报告	
3.2 预警	
3.3 响应启动
3.4 应急处置	
3.5 应急支援	
3.6 响应终止	
4 后期处置	
4.1 污染物处理	
4.2 生产秩序恢复	
4.3 人员安置	
5 应急保障	
5.1 通信与信息保障	
5.2 应急队伍保障	
5.3 物资装备保障	
5.4 其他保障
	1、火灾事故专项应急预案与现场处置方案	
2、办公电气系统事故专项预案与现场处置方案	
3、网络与信息安全事故专项预案与现场处置方案	
4、网络舆情应急预案与现场
5、重大疫情应急预案与现场处置方案	

	附录A：事故风险评估报告	
1危险有害因素辨识	
2 事故风险分析	
3 事故风险评价	
4 结论建议	
附录B：应急资源调查报告	
1 公司内部应急资源	
2 单位外部应急资源	
3 应急资源差距分析	
附件1：应急预案编制依据	
附件2：项目概况	
附件3：风险评估结果	
附件4：预案体系与衔接	
附件5：地理位置示意图	
附件6：周边环境图	
附件7：平面布置图	
附件8：疏散、救援路线图	
附件9：应急物资清单	
附件10：公司应急人员及联系方式	
附件11：外部救援机构一览表	
附件12：社会救援能力分布图	
附件13：应急处置卡	
附件14：规范化格式文本	







	（3）科技安全管理制度汇编+岗位安全操作规程

	1.安全生产目标管理制度
2.安全机构设置和人员配备管理制度
3.安全生产责任制度（附编制工作流程图）
4.安全生产责任制考核制度
5.安全生产费用提取和使用管理制度
6. 工伤保险和安责险管理制度
7.安全值班管理制度
8.岗位达标管理制度
9.安全文件和档案管理制度
10.风险评估和控制管理制度
13.安全教育培训管理制度
14.特种作业人员管理制度
15.设备设施安全管理制度
16.项目 “三同时”管理制度
17.车辆管理制度
18.现场作业安全管理制度
19.劳动防护用品管理制度
20.安全检查整改管理制度
21.隐患排查治理管理制度
22.应急体系管理制度
23.事故管理制度
24.安全生产奖惩制度
25.外包出租安全管理制度
26.用电安全管理制度
27.消防安全管理制度
28.安全绩效评定管理制度





	29.网络与信息安全管理制度
30.重大舆情管理制度
（其余视实际需求添加）
	1.网络信息员安全操作规程
2.运营专员安全操作规程
3.外勤摄影师安全操作规程
4客服安全操作规程
（其余视实际需求添加）





	（4）科技安全标准化体系建设GB/T33000-2022

	1.目标职责 文件目录
1）年度安全方针和目标
2）关于发布公司总体和年度安全生产目标的通知
3）关于制定公司年度安全生产目标分解的通知
4）关于制定公司年度安全生产目标考核办法的通知
5）安全生产目标和指标实施计划监测记录表
6）公司目标完成效果评估报告
7）安全生产中长远（总体）规划
8）关于成立安全生产委员会的通知
9）关于任命公司主要负责人的通知
10）关于任命公司专职安全管理人员的通知
11）安全生产例会记录
12）安全生产责任制考核记录
13）安全生产责任制评审记录
14）安全生产责任书
15）安全生产费用提取和使用计划
16）安全费用提取及使用台账
2.制度化管理 文件目录
1）使用的安全生产法律法规及其他要求清单
2）文件发放记录（法律法规及其他要求）
3）关于制定并发布公司安全生产规章制度汇编的通知
4）安全标准化管理制度汇编
5）职业卫生管理制度汇编
6）文件发放记录（安全管理制度）
7）文件发放记录（安全操作规程）
8）安全操作规程
9）法律法规及其他要求符合性评审记录
10）事故调查报告
	10）法律法规标准及其他符合性评价报告
11）安全生产规章制度符合性评估修订记录
12）安全操作规程符合性评估修订记录
13）执行评估表
 3.教育培训 文件目录
1）员工培训需求调查表
2）年度培训计划
3）安全培训计划变更记录表
4）安全教育培训记录、签到表
5）安全培训效果调查表
6）管理人员培训台账
7）特种作业人员台账
8）三级安全教育厂级教育内容
4.现场管理 文件目录
1）特种设备档案资料
2）特种设备登记检验检测台账
3）主要生产设备、设施
4）主要设备、设施检维修计划
5）设施设备保养、检维修方案
6）重大设备、设施检维修管理台账
7）设备设施维护保养记录
8）拆除设施交接手续
9）设备验收记录
10）危险作业证
11）承包商管理台账
12）供应商管理台账
13）承包商安全协议书
14）岗位劳保用品发放标准
15）劳动防护用品发放登记表
16）职业危害防治工作领导小组
17）职业危害识别记录
18）年度职业卫生防治计划
19）作业场所职业病危害因素检测报告
20）员工职业健康体检报告
21）从业人员职业健康监护档案
22）职业危害因素告知书
	23）职业危害申报回执
5.安全风险管控及隐患排查治理 文件目录
1）风险控制表
2）职业健康安全危害辨识与风险评价
3）风险辨识与评价
4）不安全行为辨识表
5）未构成重大危险源说明
6）安全检查与隐患排查计划表
7）隐患治理方案
8）综合性安全检查记录表
9）日常安全检查记录表
10）季节性安全检查记录表
11）节假日安全检查记录表
12）专业电气安全检查记录表
14）隐患整改通知书
15）隐患汇总登记台账
16）安全隐患整改统计分析表
17）重大事故隐患档案
6.应急管理 文件目录
1）事故应急预案
2）成立应急领导小组的通知
3）应急预案演练计划
4）应急演练方案
5）应急救援预案演练记录
6）应急救援预案培训、演练记录
7）应急救援设施、装备、物资一览表
8）应急救援设施、装备、物资维修保养记录
7.事故管理 文件目录
8.持续改进 文件目录
1）安全标准化绩效评定报告
2）安全标准化绩效评定会议纪要
3）工贸企业安全标准化评定结果报告
4）下一周期安全生产标准化的工作计划和措施
5）安全生产标准化自评报告




7.连云港市润林酒店管理有限公司服务清单
	（1）润林双重预防体系

	润景双重预防体系建设实施指导手册
	润景风险分析和分级管控体系
	润景公司隐患排查体系

	1、目的	
2、范围	
3、规范性引用文件	
4、术语和定义	
5、风险隐患双重预防体系建设内容	
6、双重预防体系构建流程	
6.1机构设置与职责	
6.2制度建设	
6.3教育培训
7、风险分级管控	
7.1风险点识别	
7.2风险（危险源）辨识	
7.3风险分析与评估	
7.4风险控制	
8、事故隐患排查治理	
8.1制定隐患排查计划	
8.2实施隐患排查	
8.3事故隐患治理	
8.4隐患治理验收	
8.5隐患排查信息管理	
9、文件管理	
10、持续改进	
	
	1、总则	
2、企业概况	
3、危险源、危险和有害因素分析
3.1 自然危险、有害因素	
3.2 生产工艺中的危险、有害物质特性	
3.3 生产工艺过程中的危险因素辨识	
3.4 重大危险源辨识	
4、工作组织机构及职责	
5、风险识别与防范方法	
6、润景公司设备设施、工作场所风险分析及管控	
7、润景公司作业风险分析及管控
8、风险告知与培训	
附件1、企业安全风险分级实施管控清单	
附件2、风险分级四色分布平面图	
附件3、企业岗位作业风险比较四色柱状图	
附件4、岗位风险管控应知应会卡	
附件5、重大风险点登记	
	1、隐患排查治理体系管理制度	
2、隐患排查治理体系运行考核制度	
3、重大隐患排查治理实施方案
4、2023年度安全检查计划	
5、安全检查表应用培训	
6、基础及现场类隐患排查清单	
7、安全检查表	
8、安全考核检查记录	
9、事故隐患台账及整改通知单	
10、双重预防体系中采用的相关表格	







	（2）润林应急预案

	综合应急预案
	专项应急预案与现场处置方案
	报告与附件

	第一部分  综合应急预案	
1总则	
1.1 适用范围	
1.2 响应分级	
2 应急组织机构及职责	
2.1 应急组织体系	
2.2 应急组织机构职责	
3 应急响应	
3.1 信息报告	
3.2 预警	
3.3 响应启动
3.4 应急处置	
3.5 应急支援	
3.6 响应终止	
4 后期处置	
4.1 污染物处理	
4.2 生产秩序恢复	
4.3 人员安置	
5 应急保障	
5.1 通信与信息保障	
5.2 应急队伍保障	
5.3 物资装备保障	
5.4 其他保障
	1、火灾事故专项应急预案与现场处置方案	
2、食品卫生事故专项预案与现场处置方案	
3、特种设备事故专项预案与现场处置方案	
4、餐厅紧急疏散专项预案与现场处置方案
5、人员意外伤害事件专项应急预案与现场处置方案
6、治安事件应急预案与现场处置方案
7、重大舆情应急预案与现场处置方案
8、群众群体事件应急预案与现场处置方案
9、重大疫情应急预案与现场处置方案	

	附录A：事故风险评估报告	
1危险有害因素辨识	
2 事故风险分析	
3 事故风险评价	
4 结论建议	
附录B：应急资源调查报告	
1 公司内部应急资源	
2 单位外部应急资源	
3 应急资源差距分析	
附件1：应急预案编制依据	
附件2：项目概况	
附件3：风险评估结果	
附件4：预案体系与衔接	
附件5：地理位置示意图	
附件6：周边环境图	
附件7：平面布置图	
附件8：疏散、救援路线图	
附件9：应急物资清单	
附件10：公司应急人员及联系方式	
附件11：外部救援机构一览表
附件12：社会救援能力分布图
附件13：应急处置卡	
附件14：规范化格式文本	







	（3）润林安全管理制度汇编+岗位安全操作规程

	1.安全生产目标管理制度
2.安全机构设置和人员配备管理制度
3.安全生产责任制度（附编制工作流程图）
4.安全生产责任制考核制度
5.安全生产费用提取和使用管理制度
6. 工伤保险和安责险管理制度
7.安全值班管理制度
8.岗位达标管理制度
9.安全文件和档案管理制度
10.风险评估和控制管理制度
13.安全教育培训管理制度
14.特种作业人员管理制度
15.设备设施安全管理制度
16.项目 “三同时”管理制度
17.车辆管理制度
18.现场作业安全管理制度
19.劳动防护用品管理制度
20.安全检查整改管理制度
21.隐患排查治理管理制度
22.应急体系管理制度
23.事故管理制度
24.安全生产奖惩制度
25.外包出租安全管理制度
26.用电安全管理制度
27.消防安全管理制度
28.安全绩效评定管理制度





	29.食品卫生安全管理制度
30.信息安全管理制度
31.厨房安全管理制度
（其余视实际需求添加）
	1．厨师长安全操作规程
2．餐厅服务员安全操作规程
3．厨工安全操作规程
4.副厨师长安全操作规程
5.面点师安全操作规程
6.洗碗工安全操作规程
（其余视实际需求添加）





	（4）润林安全标准化体系建设GB/T33000-2022

	1.目标职责 文件目录
1）年度安全方针和目标
2）关于发布公司总体和年度安全生产目标的通知
3）关于制定公司年度安全生产目标分解的通知
4）关于制定公司年度安全生产目标考核办法的通知
5）安全生产目标和指标实施计划监测记录表
6）公司目标完成效果评估报告
7）安全生产中长远（总体）规划
8）关于成立安全生产委员会的通知
9）关于任命公司主要负责人的通知
10）关于任命公司专职安全管理人员的通知
11）安全生产例会记录
12）安全生产责任制考核记录
13）安全生产责任制评审记录
14）安全生产责任书
15）安全生产费用提取和使用计划
16）安全费用提取及使用台账
2.制度化管理 文件目录
1）使用的安全生产法律法规及其他要求清单
2）文件发放记录（法律法规及其他要求）
3）关于制定并发布公司安全生产规章制度汇编的通知
4）安全标准化管理制度汇编
5）职业卫生管理制度汇编
6）文件发放记录（安全管理制度）
7）文件发放记录（安全操作规程）
8）安全操作规程
9）法律法规及其他要求符合性评审记录
10）事故调查报告
	10）法律法规标准及其他符合性评价报告
11）安全生产规章制度符合性评估修订记录
12）安全操作规程符合性评估修订记录
13）执行评估表
 3.教育培训 文件目录
1）员工培训需求调查表
2）年度培训计划
3）安全培训计划变更记录表
4）安全教育培训记录、签到表
5）安全培训效果调查表
6）管理人员培训台账
7）特种作业人员台账
8）三级安全教育厂级教育内容
4.现场管理 文件目录
1）特种设备档案资料
2）特种设备登记检验检测台账
3）主要生产设备、设施
4）主要设备、设施检维修计划
5）设施设备保养、检维修方案
6）重大设备、设施检维修管理台账
7）设备设施维护保养记录
8）拆除设施交接手续
9）设备验收记录
10）危险作业证
11）承包商管理台账
12）供应商管理台账
13）承包商安全协议书
14）岗位劳保用品发放标准
15）劳动防护用品发放登记表
16）职业危害防治工作领导小组
17）职业危害识别记录
18）年度职业卫生防治计划
19）作业场所职业病危害因素检测报告
20）员工职业健康体检报告
21）从业人员职业健康监护档案
22）职业危害因素告知书
	23）职业危害申报回执
5.安全风险管控及隐患排查治理 文件目录
1）风险控制表
2）职业健康安全危害辨识与风险评价
3）风险辨识与评价
4）不安全行为辨识表
5）未构成重大危险源说明
6）安全检查与隐患排查计划表
7）隐患治理方案
8）综合性安全检查记录表
9）日常安全检查记录表
10）季节性安全检查记录表
11）节假日安全检查记录表
12）专业电气安全检查记录表
14）隐患整改通知书
15）隐患汇总登记台账
16）安全隐患整改统计分析表
17）重大事故隐患档案
6.应急管理 文件目录
1）事故应急预案
2）成立应急领导小组的通知
3）应急预案演练计划
4）应急演练方案
5）应急救援预案演练记录
6）应急救援预案培训、演练记录
7）应急救援设施、装备、物资一览表
8）应急救援设施、装备、物资维修保养记录
7.事故管理 文件目录
8.持续改进 文件目录
1）安全标准化绩效评定报告
2）安全标准化绩效评定会议纪要
3）工贸企业安全标准化评定结果报告
4）下一周期安全生产标准化的工作计划和措施
5）安全生产标准化自评报告


8.连云港山海国际酒店有限公司服务清单
	（1）山海公司双重预防体系

	润景双重预防体系建设实施指导手册
	润景风险分析和分级管控体系
	润景公司隐患排查体系

	1、目的	
2、范围	
3、规范性引用文件	
4、术语和定义	
5、风险隐患双重预防体系建设内容	
6、双重预防体系构建流程	
6.1机构设置与职责	
6.2制度建设	
6.3教育培训
7、风险分级管控	
7.1风险点识别	
7.2风险（危险源）辨识	
7.3风险分析与评估	
7.4风险控制	
8、事故隐患排查治理	
8.1制定隐患排查计划	
8.2实施隐患排查	
8.3事故隐患治理	
8.4隐患治理验收	
8.5隐患排查信息管理	
9、文件管理	
10、持续改进	
	
	1、总则	
2、企业概况	
3、危险源、危险和有害因素分析
3.1 自然危险、有害因素	
3.2 生产工艺中的危险、有害物质特性	
3.3 生产工艺过程中的危险因素辨识	
3.4 重大危险源辨识	
4、工作组织机构及职责	
5、风险识别与防范方法	
6、润景公司设备设施、工作场所风险分析及管控	
7、润景公司作业风险分析及管控
8、风险告知与培训	
附件1、企业安全风险分级实施管控清单	
附件2、风险分级四色分布平面图	
附件3、企业岗位作业风险比较四色柱状图	
附件4、岗位风险管控应知应会卡	
附件5、重大风险点登记	
	1、隐患排查治理体系管理制度
2、隐患排查治理体系运行考核制度	
3、重大隐患排查治理实施方案
4、2023年度安全检查计划	
5、安全检查表应用培训	
6、基础及现场类隐患排查清单
7、安全检查表	
8、安全考核检查记录	
9、事故隐患台账及整改通知单
10、双重预防体系中采用的相关表格	






	（2）山海公司应急预案

	综合应急预案
	专项应急预案与现场处置方案
	报告与附件

	第一部分  综合应急预案	
1总则	
1.1 适用范围	
1.2 响应分级	
2 应急组织机构及职责	
2.1 应急组织体系	
2.2 应急组织机构职责	
3 应急响应	
3.1 信息报告	
3.2 预警	
3.3 响应启动
3.4 应急处置	
3.5 应急支援	
3.6 响应终止	
4 后期处置	
4.1 污染物处理	
4.2 生产秩序恢复	
4.3 人员安置	
5 应急保障	
5.1 通信与信息保障	
5.2 应急队伍保障	
5.3 物资装备保障	
5.4 其他保障
	1、火灾事故专项应急预案与现场处置方案	
2、电气系统事故专项预案与现场处置方案	
3、食品卫生事故专项预案与现场处置方案	
4、游客紧急疏散专项预案与现场处置方案
5、游客人身意外伤害事件专项应急预案与现场处置方案
6、治安事件应急预案与现场处置方案
7、重大舆情应急预案与现场处置方案
8、游客群体事件应急预案与现场处置方案
9、重大疫情应急预案与现场处置方案	

	附录A：事故风险评估报告	
1危险有害因素辨识	
2 事故风险分析	
3 事故风险评价	
4 结论建议	
附录B：应急资源调查报告	
1 公司内部应急资源	
2 单位外部应急资源	
3 应急资源差距分析	
附件1：应急预案编制依据	
附件2：项目概况	
附件3：风险评估结果	
附件4：预案体系与衔接	
附件5：地理位置示意图	
附件6：周边环境图	
附件7：平面布置图	
附件8：疏散、救援路线图	
附件9：应急物资清单	
附件10：公司应急人员及联系方式	
附件11：外部救援机构一览表	
附件12：社会救援能力分布图	
附件13：应急处置卡	
附件14：规范化格式文本	







	（3）山海公司安全管理制度汇编+岗位安全操作规程

	1.安全生产目标管理制度
2.安全机构设置和人员配备管理制度
3.安全生产责任制度（附编制工作流程图）
4.安全生产责任制考核制度
5.安全生产费用提取和使用管理制度
6. 工伤保险和安责险管理制度
7.安全值班管理制度
8.岗位达标管理制度
9.安全文件和档案管理制度
10.风险评估和控制管理制度
13.安全教育培训管理制度
14.特种作业人员管理制度
15.设备设施安全管理制度
16.项目 “三同时”管理制度
17.车辆管理制度
18.现场作业安全管理制度
19.劳动防护用品管理制度
20.安全检查整改管理制度
21.隐患排查治理管理制度
22.应急体系管理制度
23.事故管理制度
24.安全生产奖惩制度
25.外包出租安全管理制度
26.用电安全管理制度
27.消防安全管理制度
28.安全绩效评定管理制度





	29.大型活动安全管理制度
30.食品卫生安全管理制度
31.治安管理制度
32.酒店住宿安全管理制度
33.酒店餐饮安全管理制度
（其余视实际需求添加）
	1．车辆驾驶员安全操作规程
2．前台服务员安全操作规程
3．餐厅服务员安全操作规程
4．安保员安全操作规程
5．厨师安全操作规程
6. 厨工安全操作规程
7.客房服务员安全操作规程
8.保洁员安全操作规程
9.维修工安全生产规程
（其余视实际需求添加）





	（4）山海公司安全标准化体系建设GB/T33000-2022

	1.目标职责 文件目录
1）年度安全方针和目标
2）关于发布公司总体和年度安全生产目标的通知
3）关于制定公司年度安全生产目标分解的通知
4）关于制定公司年度安全生产目标考核办法的通知
5）安全生产目标和指标实施计划监测记录表
6）公司目标完成效果评估报告
7）安全生产中长远（总体）规划
8）关于成立安全生产委员会的通知
9）关于任命公司主要负责人的通知
10）关于任命公司专职安全管理人员的通知
11）安全生产例会记录
12）安全生产责任制考核记录
13）安全生产责任制评审记录
14）安全生产责任书
15）安全生产费用提取和使用计划
16）安全费用提取及使用台账
2.制度化管理 文件目录
1）使用的安全生产法律法规及其他要求清单
2）文件发放记录（法律法规及其他要求）
3）关于制定并发布公司安全生产规章制度汇编的通知
4）安全标准化管理制度汇编
5）职业卫生管理制度汇编
6）文件发放记录（安全管理制度）
7）文件发放记录（安全操作规程）
8）安全操作规程
9）法律法规及其他要求符合性评审记录
10）事故调查报告
	10）法律法规标准及其他符合性评价报告
11）安全生产规章制度符合性评估修订记录
12）安全操作规程符合性评估修订记录
13）执行评估表
 3.教育培训 文件目录
1）员工培训需求调查表
2）年度培训计划
3）安全培训计划变更记录表
4）安全教育培训记录、签到表
5）安全培训效果调查表
6）管理人员培训台账
7）特种作业人员台账
8）三级安全教育厂级教育内容
4.现场管理 文件目录
1）特种设备档案资料
2）特种设备登记检验检测台账
3）主要生产设备、设施
4）主要设备、设施检维修计划
5）设施设备保养、检维修方案
6）重大设备、设施检维修管理台账
7）设备设施维护保养记录
8）拆除设施交接手续
9）设备验收记录
10）危险作业证
11）承包商管理台账
12）供应商管理台账
13）承包商安全协议书
14）岗位劳保用品发放标准
15）劳动防护用品发放登记表
16）职业危害防治工作领导小组
17）职业危害识别记录
18）年度职业卫生防治计划
19）作业场所职业病危害因素检测报告
20）员工职业健康体检报告
21）从业人员职业健康监护档案
22）职业危害因素告知书
	23）职业危害申报回执
5.安全风险管控及隐患排查治理 文件目录
1）风险控制表
2）职业健康安全危害辨识与风险评价
3）风险辨识与评价
4）不安全行为辨识表
5）未构成重大危险源说明
6）安全检查与隐患排查计划表
7）隐患治理方案
8）综合性安全检查记录表
9）日常安全检查记录表
10）季节性安全检查记录表
11）节假日安全检查记录表
12）专业电气安全检查记录表
14）隐患整改通知书
15）隐患汇总登记台账
16）安全隐患整改统计分析表
17）重大事故隐患档案
6.应急管理 文件目录
1）事故应急预案
2）成立应急领导小组的通知
3）应急预案演练计划
4）应急演练方案
5）应急救援预案演练记录
6）应急救援预案培训、演练记录
7）应急救援设施、装备、物资一览表
8）应急救援设施、装备、物资维修保养记录
7.事故管理 文件目录
8.持续改进 文件目录
1）安全标准化绩效评定报告
2）安全标准化绩效评定会议纪要
3）工贸企业安全标准化评定结果报告
4）下一周期安全生产标准化的工作计划和措施
5）安全生产标准化自评报告
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